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BÁO CÁO
Tổng kết công tác tháng 10/2017 và kế hoạch công tác tháng 11/2017
Căn cứ vào các công việc đã thực hiện trong tháng 10/2017 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 11 năm 2017, Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10/2017
- Thực hiện tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2017 theo kế hoạch của nhà trường; 
- Rà soát, chuẩn bị tài liệu minh chứng cho báo cáo trường chất lượng cao;

- Tham gia Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm học 2017 - 2018;

- Tham gia Hội thi nấu ăn chào mừng ngày 20/10 do Công đoàn trường tổ chức;

- Hiệu chỉnh hồ sơ lưu trữ tại đơn vị để phục vụ công tác kiểm tra hồ sơ lưu trữ do P. TC-HC-TH tổ chức;

- Xây dựng kế hoạch công tác hướng nghiệp, tư vấn và giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên năm học 2017 – 2018;

- Xây dựng kế hoạch thu thập ý kiến của đơn vị sử dụng lao động về mức độ đáp ứng của sinh viên tốt nghiệp khóa 14CĐ; 15TC;
- Lập và gửi thư mời đến các doanh nghiệp tham gia Lễ tốt nghiệp của học sinh, sinh viên khóa 2014CĐ, khóa 2015TC do nhà trường tổ chức. 
- Thực hiện công tác thu thập thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp, đưa các thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp lên cổng thông tin việc làm (http://vieclam.lttc.edu.vn) cho học sinh, sinh viên lựa chọn việc làm phù hợp;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên khóa 2014CĐ, 2015TC đã tốt nghiệp; 
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm bán thời gian cho học sinh, sinh viên đang theo học;
- Thực hiện các hoạt động chuyên môn khác.

II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 11/2017
- Tham gia Lễ tốt nghiệp của học sinh, sinh viên khóa 2014CĐ, khóa 2015TC do nhà trường tổ chức. 

- Lọc danh sách học sinh, sinh viên khóa 2014CĐ, khóa 2015TC chưa có việc làm (qua phiếu khảo sát việc làm sau 3 tháng) để thực hiện tư vấn, giới thiệu việc làm phù hợp cho các em.
- Hoàn thiện báo cáo tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2017 theo kế hoạch của nhà trường; 

- Tiếp nhận và thực hiện công tác thu thập thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp, đưa thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp lên cổng thông tin việc làm http://new.lttc.edu.vn cho học sinh, sinh viên lựa chọn việc làm phù hợp;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên khóa 2014CĐ, 2015TCCN đã tốt nghiệp; 
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm bán thời gian cho học sinh, sinh viên đang theo học.

- Thực hiện các hoạt động chuyên môn khác.
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